
2020 级 MPA 研究生新生制定课程学习计划及选课指南

一、信息门户
1. 研究生综合信息管理系统：研究生新生（含中文项目留学生）进入研究生院主页后，点击系统平台中“综合信息管理系统”，如下图。该系统基本涵盖

了研究生培养过程的各方面，包括制定课程学习培养计划、选课、查看与打印课程成绩、提交开题报告、提交答辩申请、查询公共信息等等。

培养办网站：点击研院主页正上方的“研究生培养”可进入研究生院培养办主页，下载培养方案、各类表格，了解研究生培养的相关文件、政策、具体办

事流程等。



2. 点击“综合管理信息系统”后，出现如下登录页面。研究生新生登录系统用户名为学号，初始密码为证件号码后六位，2020 级新生首次登录后请修改密

码并添加个人手机及邮箱，以便于校内联系及找回密码。确实忘记密码无法登录系统的，请与学院教务员联系重置密码。点击下方“培养方案查询”可查询各

专业培养方案。



3. 登录成功出现研究生综合管理信息系统主页面，如下图。



二、个人信息完善与核对

1. 所有可填入的信息，均需补充完整，包括工作单位、简历（从中学开始）等。

2.按教育部要求，为配合《个人所得税专项附加扣除暂行办法》的实施，我校所有学历教育研究生（不含留学生）均需通过研究生综合信息管理系统核对

个人信息并录入父母或监护人信息。点击系统左侧“学籍信息”。页面后侧最下方有“核对并修改”一项，点击进入。



3.核对“学籍信息”中“学号”、“姓名”、“证件类型”、“证件号码”、“学习形式”、“是否有学籍”六项重要信息是否准确无误，如有误，

请在“核对意见”处备注。

录入“监护人 1姓名”、“监护人 1 证件类型”、“监护人 1 证件号码”、“监护人 2 姓名”、“监护人 2 证件类型”、“监护人 2 证件号码”、“手

机”、“电子邮箱”六项信息。可以填报父母双方信息，也可以只填报一方信息，非全日制研究生不需填报父母信息。

另外，请如实、认真．．．．．．填写．．有效手机号码及电子邮箱．．．．．．．．．．．，该项信息将用于找回系统密码及校内联络。



三、制定课程学习计划（留学生可以跳过此步直接进入选课流程）
研究生应认真阅读所在专业培养方案，根据培养方案制定个人培养计划后，再进行选课。起止时间为：9 月 17 日—9 月 28 日，路径为：制定培养计划——

制定课程学习计划。如下图。（MPA 同学应将大家投票选出的选修课添加到培养计划里面，以满足学分的总体要求）

为贯彻教育部文件精神，加强研究生学术规范和学术道德教育，学校拟在 2020 级新生（含博士、学硕、专硕）培养方案中统一增设“科研伦理与学术规范”，

以在线平台慕课（学堂在线平台北师大课程）方式学习，记 1 学分，作为必修环节，总学分要求相应增加 1学分，上课方式稍后通知。

具体步骤如下：

1. 点击系统左侧“制定培养计划”栏目下的“制定课程学习计划”。



2.点击页面右侧下方“制定培养计划”，开始制定本学期培养计划。年度学期为“秋”（或第 1 年度 秋）的课程均可添加。



3. 一般来说，课程大致分为 2 类：

第一类是必修课，包括学位公共课（含公共政治课和公共英语课）、学位基础课、专业必修课、必修环节等（以各专业方案为准）。一旦点击“制定培养

计划”，部分必修课会自动加入到个人培养计划中去，如下图标注①所示；但部分课程需要研究生在“添加培养方案课程”中自行选择添加，即在下拉框中选

中相应课程，然后点击“添加”，如标注②所示。

第二类是专业课，也需在标注②“添加培养方案课程”中自行添加，此类课程可以删除。



四、选课
2020 级新生于 9 月 17 日 10：00—9 月 28 日 12：00 通过系统进行课程选课。

1. 培养计划添加完成之后，点击系统左侧“选课系统”下的“学生选课”进行选课。注意无论必修课还是选修课，均应在系统中进行“学生选课”。所列

课程右侧显示绿色小加号的班次均可选择（见标注①）。除以上方式外，研究生还可自行输入课程编码和班次添加课程（见标注②）。

2. 选择某门课程之后，该课程会在“已选课程”中显示。（需要将课表上的所有课程选中，否则无法登录成绩）





3．选课完毕之后，研究生可在“选课系统”下的“查看选课结果”，课表请查看 MPA 中心主页。待选课结束后，可登陆研究生网络教学综合平台查看所

选课程课件。该平台与系统选课数据并非实时更新，请以 9 月 28 日选课结束之后的数据为准。


