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一、根据《对外经济贸易大学本科生转专业管理办法》现启动进行2019-2020学年春季学期本科生转专业工作。因处于疫情防控期间，为保证转专业工作正常进行，本次转专业工作采取线上组织的方式，具体要求和工作安排如下：
二、跨学院转专业工作程序
（一） 公布计划。学院将根据学校教务处要求，报送转出和接收转专业学生人数、条件和计划，确定接收学生考核方式，由教务处教务处审核公布。
（二） 学生申请。拟转专业的学生应在学校规定时间内向学院提出书面申请。
（三） 转出学生学院审查与推荐。学院对申请转专业转出学生进行综合审查。按照各专业转出比例，对申请者进行各专业内加权成绩排名并确定推荐名单。综合审查并公示后，将推荐学生名单及申请材料报送至学校。
（四） 转入学生学院考核与批准。学院对申请转专业转入学生进行考核。拟接收专业成立学系考核小组，对申请学生进行线上面试考核,拟采用腾讯课堂APP 在线实时面试。
（五）工作小组由各专业教学主任担任组长，3—4名教师代表担任小组成员。面试采取学生陈述、提问等形式对转入学生进行综合素质考核。面试内容主要考察学生对拟转入专业的认识、兴趣、专业基础、表现等。重点考察学生的综合素质和发展潜质。经考核小组成员讨论决定是否同意接收，并将拟批准名单上报学院。经学院批准后上报学校。
三、 学院内转专业工作程序
（一） 公布计划。学院根据学校教务处有关规定及通知确定并公布学院内转专业工作计划和时间安排。
（二） 学生申请。拟转专业的学生应在规定时间内向学院提出书面申请。
（三） 学院审查和推荐。学院对申请学院内转专业学生进行综合审查，按照各专业转出比例，对申请者进行各专业内加权成绩排名。拟学院内转专业学生的主修课程不得出现不及格课程（学业困难者除外）。           
（四）拟接收专业考核与批准。拟接收专业成立学系考核小组，对申请学生进行线上面试考核，拟采用腾讯课堂APP 在线实时面试。
（五）工作小组由各专业教学主任担任组长，3—4名教师代表担任小组成员。面试采取学生陈述、提问等形式对转入学生进行综合素质考核。面试内容主要考察学生对拟转入专业的认识、兴趣、专业基础、表现等。重点考察学生的综合素质和发展潜质。经考核小组成员讨论决定是否同意接收，并将拟批准名单上报学院。经学院批准后上报学校。
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